Bursa Szkolna w Leczne)
21-010 Egczna, AL Jana Pawla 1189

NIP 5050133160, Regon 522614146

ZARZADZENIE NR 25/2026
DYREKTORA BURSY SZKOLNEJ W LECZNEJ
Z DNIA 5.10.2026 .
w sprawie Procedur bezpieczenstwa i postgpowania wychowankdéw oraz pracownikow
Bursy Szkolnej w E.¢cznej w przypadku wystapienia konfliktu zbrojnego, w tym ataku
z powietrza w Bursie Szkolnej w L¢cznej

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.
U. z 2026 r. poz. 820), w zwiazku z wytycznymi organdw zarzadzania kryzysowego oraz
aktualnymi instrukcjami Ministerstwa Edukacji Narodowej i resortéw odpowiedzialnych za
ochrong ludnosci, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do uzytku wewngtrznego ,,Procedury bezpieczenstwa i postgpowania
wychowankow oraz pracownikéw Bursy Szkolnej w Lecznej w przypadku wystapienia
konfliktu zbrojnego, w tym ataku z powietrza”, stanowiace Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow placowki (nauczycieli- wychowawcdw, administracje
i obstuge) do zapoznania sie z treScig wprowadzonych procedur oraz ich Scistego
przestrzegania. '

§3

Zobowigzuje nauczycieli- wychowawcow grup do zapoznania wychowankéw bursy z
zasadami bezpieczenstwa oraz procedurami postepowania w sytuacjach zagrozenia.

§4

Wykonywanie i koordynacje dziatan wynikajacych z procedur powierza si¢ kazdorazowo
nauczycielowi- wychowawcy pelniagcemu dyzur nocny/dzienny w momencie ogloszenia
alarmu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Bursy Szkolnej w Lecznej
mgr Justyna Oleszkiewicz

(podpis i piecze¢ Dyrektora Bursy)






Bursa Szkolna w I J*?‘:"‘m“” _ Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzanie nr 25/2026
21-010 bgezna, Al Jana Paw ) Dyrektora Bursy Szkolnej w Lecznej 5.10.2026 r.
NIP 5050133160, Regon 522013445 w sprawie Procedur bezpieczenistwa i

postepowania wychowankow oraz

pracownikéw Bursy Szkolnej w Eecznej

w przypadku wystgpienia konfliktu zbrojnego,

w tym ataku z powietrza w Bursie Szkolnej w Lecznej

Procedury bezpieczenstwa i postegpowania wychowankow oraz
pracownikow Bursy Szkolnej w L.ecznej w przypadku wystapienia
konfliktu zbrojnego, w tym ataku z powietrza w Bursie Szkolnej
w Le¢cznej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 881, 1019).

2. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 194).

3. Ustawa z dnia 29 maja 2026 r. o zmianie ustawy o zarzadzaniu kryzysowym (objete tekstem
jednolitym Dz. U. 2026, poz.815).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 marca 2023 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2023, poz.
822).

5. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 869, 2490,
z2022 t. poz. 1557).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 z p6zn.
zmianami Dz. U.2024 poz. 933).

7. Ustawa o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddey Sit Zbrojnych i zasadach
jego podleglosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 29 sierpnia 2002 (t.j.
Dz.U. 2025 poz. 504).

Cel procedury:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wychowankéw i pracownikéw
Bursy Szkolnej w Lgcznej na wypadek zagrozenia zewngtrznego.

Przedmiot i zakres stosowania procedury:
Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub mozliwosci jego wystapienia oraz symptomow
wskazujacych na podjecie koniecznych czynnosci przez dyrektora bursy lub oséb wskazanych
zwigzanych z zapewnieniem wychowankom i pracownikom bursy bezpieczenstwa fizycznego,
psychicznego i emocjonalnego.

Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujacych konieczne dzialania
1. Osoby odpowiedzialne w sytuacji zagroZenia:

a) dyrektor bursy — podejmuje czynno$ci zwigzane z sytuacjg zagrozenia, wdraza obowigzujaca
procedure, kieruje i zarzadza procesami bezpieczenstwa w bursie wydaje dyspozycje i polecenia
pracownikom, powiadamia odpowiednie stuzby oraz kontroluje przebieg zastosowanej procedury;
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7 7a uruchomienie i anulowanie alarmu w bursie odpowiada dyrektor bursy lub wyznaczona osoba go
zastepujaca/ dyzumy nauczyciel- wychowawca na zmianie

3. Decyzje o ewakuacji wychowankéw 1 pracownikoéw podejmuje dyrektor bursy lub wyznaczona osoba
go zastepujaca/ dyzurny nauczyciel- wychowawca na zmianie.

4, Odpowiednie stuzby powiadamia dyrektor bursy lub osoba, ktéra zauwazyla zagrozenie.

Spis tresci:

Sygnaty alarmowe.

Og6lne zasady ewakuacji z miejsca zagrozenia.

7Zagrozenia zwiazane z cyberbezpieczefstwem,

Nalot dronéw lub samolotéw.

Wiargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig.
Podlozenia tadunku wybuchowego.

Podlozenie podejrzanego pakunku.

Grozby zamachu terrorystycznego.

Zagrozenia niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi/biologicznymi.

1. Sygnaly alarmowe:

Sygnaly alarmowe przekazywane przez miejskie syreny sa elementem ostrzegania mieszkancow
przed zagrozeniami dotyczacymi klesk zywiolowych, zagrozeniu z powietrza badz skazeniu powietrza. W
zwiazku z tym przypominamy, o sposobie oglaszania i odwolywania alarmu w sytnacjach kryzysowych.
Ogloszenie alarmu ~ polega na emisji ciaglego, modulowanego dzwigku trwajacego 3 minuty.
Odwolanie alarmu — nastepuje poprzez emisje ciaglego, jednostajnego dzwieku trwajacego 3 minuty.

2. Ogoélne zasady ewakuacji z miejsca zagrozenia:

W kazdym przypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji uruchamiany jest sygnat dzwigkowy ,,
uwaga, uwaga, ewakuacja” przekazywany przez dyrektora bursy lub dyzurnego nauczyciel- wychowawca
na zmianie

Bwakuacje zarzadza Dyrektor Bursy lub wyznaczony pracownik w zastgpstwie.

Po uslyszeniu alarmu kierownictwo bursy, nauczyciele - wychowawcy podejmuja dzialania

3. Zagrozenia zwigzane z cyberbezpieczenstwem.

Postepowanie w przypadku zaistnienia zagrozeh zwiazanych z cyberbezpieczenstwem znajduje si¢
w ,,Polityce Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych w Bursie Szkolnej w Lecznej ( Zarzadzenie
Dyrektora Bursy Szkolnej w Leczoej nr 21/2025 z dnia 19.12.2025)

4. Nalot dronéw lub samolotow.

Je$li pojawia si¢ w przestrzeni Lecznej sygnal zagrozenia atakiem dronowym lub nalotem samolotoéw,
najwaznicjszym krokiem jest odnalezienie bezpiecznego, oslonigtego miejsca — wyznaczone miejsce to
Korytarze na wszystkich kondygnacjach budynku i kondygnacja w podpiwniczeniu, W przypadku
braku mozliwosci zastosowania zastosowa si¢ do zalecen zawartych w Zalgezniku nr 1 do procedury.



4.1POSTEPOWANIE PO OGLOSZENIU ALARMU

DZIALANIA NATYCHMIASTOWE

Nauczyciel- wychowawca przerywa zajecia, przez megafon oglasza alarm ,, ,, uwaga, uwaga
ewakuacija”

Jezeli mozna to zrobi¢ bez opdzZnienia przejécia, wylacza urzadzenia, ktérych pozostawienie
moze spowodowac pozar lub wypadek. Dotyczy to zwlaszcza komputera 1 urzadzen w kuchni.
Nauczyciel- wychowawca zabiera §rodek lacznodei ( telefon komoérkowy), jesli to mozliwe
wode.

Grupa przechodzi wewnatrz budynku do przypisanego miejsca. Nie wychodzi na parking
ani ulicg.

Nauczyciel- wychowawca prowadzi grupe. Drugi pracownik, jesli jest na zmianie idzie na
koncu. Nie wolno biec, wyprzedzad, wracaé do pokoi ani korzystaé z windy.

DZIAEANIA I ZASADY POBYTU W MIEJSCU SCHRONIENIA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W schronie albo ukryciu wykonuje si¢ polecenia kierownika miejsca schronienia tj. dyrektora lub

nauczyciela- wychowawcy odpowiedzialnego za ewakuacje.

Grupa zajmuje cz¢$¢ ustalong przed wystapieniem zagrozenia.

Po wejsciu do miejsca schronienia nauczyciel- wychowawca natychmiast sprawdza obecnos¢ i
przekazuje meldunek do dyrektora Bursy Szkolne;.

Wynik poréwnuje z wykazem o0s6b rzeczywiscie obecnych tego dnia.

Meldunek zawiera miejsce, liczbe obecnych wychowankéw i1 pracownikéw, dane oséb
przyjetych z innej grupy- z zewnatrz pilne potrzeby oraz godzine meldunku.

Jezeli miejsca pobytu jakiegod wychowanka nie udato si¢ ustali¢, nauczyciel- wychowawca
niezwlocznie przekazuje dyrektorowi jej imi¢ i nazwisko, miejsce 1 czas ostatniego kontaktu
oraz znane informacje o stanie zdrowia. Nie wysyla wychowankdw na poszukiwanie.

Wzér meldunku i lista kontrolna nauczyciela znajduja sie w Zalgczniku nr 2 do procedury.

Grupy rozmieszcza si¢ w wyznaczonych strefach, pozostawiajac drozne przejécia, wyjscia oraz
dostep do punktu pierwszej pomocy.

Osoby pozostaja z dala od okien, drzwi zewnetrznych, dcian zewnegtrznych, ciezkich
przedmiotéw i elementéw mogacych spasc.

Otwieranie drzwi 1 okien ogranicza si¢ do niezbe¢dnego minimum. Czynnosci przy wentylacji
wykomuje si¢ zgodnie z instrukc)a instalacji, trescig urzedowego komunikatu 1 oceng rodzaju
Zagrozenia. ‘

Oszczedza sie energie urzadzef. Jeden telefon lub radio w grupie pozostaje dostgpne do
tacznodci stuzbowej; przekazuje si¢ krétkie komunikaty.

Zapewnia si¢ konirolowany dostep do wody, produktéw leczniczych ratujacych zycie oraz
rozwigzah sanitarnych.

Wychowankom zapewnia si¢ spokojne zajecie dostosowane do wieku. Od wychowankéw nie
wymaga si¢ catkowitej ciszy. Pracownicy mowia spokojnie i zapowiadaja kolejne czynnodci.
Nauczyciele- wychowawcy obserwuja stan mtodziezy. Kazde nagle pogorszenie stanu zdrowia
zglaszajg osobie udzielajacej pierwszej pomocy i osobie kierujgcej dziataniami.

Nie opuszcza si¢ samowolnie migjsca pobytu. Punkt schronienia udostgpnia si¢ osobom z
zewnatrz zgodnie z wezedniejszymi ustaleniami 1 poleceniami wiasciwych organow,
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16. Nie publikuje sie informacji niesprawdzonych éni wrazliwych, w szczegblnosci dokladnego
miejsca pobytu grup i biezacego rozmieszezenia shizb. Komunikaty dla rodzicéw ogranicza sig
‘do informacji niezbednych.

42 USZKODZENIE BUDYNKU I INNE ZAGROZENIA
WYBUCH W POBLIZU

1. Osoby pozostaja nisko 1 ostaniaja glowe oraz kark.

2. Po ustaniu bezposredniego oddziatywania wybuchu nauczyciel- wychowawca sprawdza, czy
kto$ zostal ranny, oraz zwraca uwage na ogien, dym, pyl, zapach gazu, zalanie 1 widoczoe
uszkodzenia konstrukeji.

3. Jezeli pomieszczenie nie zostato uszkodzone i nie ma innego zagrozenia, grupa pozostaje na
miejscu.

4. Jezeli dalszy pobyt bezposreduio zagraza Zyciu, grupa przechodzi droga zastgpeza do innej
oslonietej czgéci budynku albo do miejsca wskazanego przez shuzby.

5. Jezeli wyjécie jest niedostepne, ogranicza sig¢ naplyw dymu, oddala grupg od uszkodzonej
czedel 1 przekazije stuzbom doktadne potozenie 0séb.

POZAR, DYM LUB ULATNIANIE SIE GAZU

Grupa natychmiast opuszcza pomieszczenie objete pozarem, dymem albo ulatniajacym si¢ gazem.
Przechodzi do immej ostonietej czesci budynku albo zgodnie z poleceniem shuzb. Droga nie moze
prowadzié przez zagrozona czgsé. Po przejsciu nauczyciel- wychowawca sprawdza obecnosc.

Po wyczuciu gazu nie uzywa si¢ przelacznikéw elektrycznych ani otwartego ognia. Zawdr moze
zamknaé wylacznie osoba znajaca jego obshuge, jezeli moze to zrobi¢ bez narazenia zycia. Zdarzenie
zglasza si¢ pod numerem 112.

SKAZENIE CHEMICZNE

Dyrektot/ nauczyciel- wychowawca dyzumy postgpuje zgodnie z zaleceniami urzgdowego
komunikatu. W razie potrzeby poleca zamknigcie okien i drzwi oraz wylaczenie wentylacji pobierajace;
powietrze z zewnatrz, jezeli wynika to z komunikatu Iub do pomieszczen przedostaje si¢ dym, pyt albo
inne zanieczyszczenia. Nie opuszeza si¢ budynku bez wyraZnego polecenia wlaciwego organu lub
stuzb. Produkt leczniczy przeznaczony do zastosowania w przypadku skazenia mozna poda¢ wylgcznie
na zasadach okreslonych przez wlasciwy organ albo zgodnie z zaleceniem osoby wykonujacej zawod
medyczny.

PODEJRZANE PRZEDMIOTY

1 Nie wolno zblizaé sie do szczatkéw statku powietrznego, pocisku ani innego podejrzanego

przedmiotu, dotykaé go, przenosi¢ ani fotografowaé z bliska.

2.Crupe wycofuje si¢ tg samg drogg i umieszcza za trwatym elementem budynku.

3 Nie zblizajac sie do przedmiotu, uniemozliwia si¢ wejscie innych os6b do zagrozonej czgsci.
" 4.7Znalezisko zglasza sig pod numerem 112. Nie publikuje si¢ informacji o jego potozeniu.

7 AKLOCENIA DOSTAW ENERGII 1 EACZNOSCI

Po zaniku energii stosuje si¢ zastepczy sposob alarmowania i o$wietlenie awaryjne. Meldunki
przekazuje si¢ przez radiotelefony albo w inny sposéb ustalony przez dyrektora. Jezeli brak wody,

4



ogrzewania lub wentylacji uniemozliwia dalszy bezpieczny pobyt, dyrektor zawiadamia organ
prowadzacy 1 wlasciwy organ ochrony ludnosci. Osoby przemieszcza sie zgodnie z polecentem stuzb
albo po potwierdzeniu bezpieczenstwa drogi.

4. 3INFORMOWANIE RODZICOW 1 ZAKONCZENIE DZIALAN

KOMUNIKACJA Z RODZICAMI I OPIEKUNAMI

1.Komunikacj¢ prowadzi dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba- nauczyciel wychowawca

dyz

2.urny. Pierwszy komunikat przekazuje si¢ po schronieniu grup i sprawdzeniu obecnosci, chyba
ze sytuacja wymaga wezesnigjszej krotkiej informacji.

3. Wiadomosci przekazuja potwierdzone informacje, nie przecigzaja kanaléw laczaoéci i nie
ujawniaja danych wrazliwych ani szczegdlowego polozenia dzieci.

4.Rodzicow informuje si¢, aby podczas alarmu nie przyjezdzali do placéwki ani nie telefonowali
do nauczycieli prowadzacych grupy.

5. Wykorzystuje si¢ wczesniej ustalone kanaly, na przyklad SMS, email, strone internetowg i
komunikaty organu prowadzacego.

6.Zapewnia si¢ dost¢pne formy przekazu, w tym prosty jezyk.

7.Rodzica albo opickuna prawnego dziecka rannego i przekazanego zespolowi ratownictwa
medycznego lub dziecka, ktorego miejsca pobytu nie ustalono, zawiadamia sig niezwlocznie, o
ile nie utrudnia to dziatan ratowniczych.

4.4 ODWOLANIE ALARMU

1.

Dyrektor albo wyznaczony pracownik potwierdza odwolanie na podstawie
urzgdowego sygnalu i komunikatu, zapisuje godzine, Zrédlo oraz osobe podejmujaca
decyzje.

Przed opuszczeniem pomieszczen sprawdza si¢ droge w zakresie mozliwym bez
narazenia zycia. Zwraca si¢ uwage na dym, ogien, zapach gazu, rozbite szklo, zerwane
przewody, zalanie 1 podejrzane przedmioty.

Jezeli droga jest bezpieczna, grupy przemieszezajg si¢ kolejno, w porzadku ustalonym
przez koordynatora. Po kazdej zmianie miejsca nauczyciele- wychowawcy sprawdzaja
obecno$é,

Odwolanie alarmu nie oznacza, ze uszkodzony budynek nadaje si¢ do dalszego
uzytkowania. O dalszym postgpowaniu decyduja wladciwe organy i shuzby.
Rodzicom przekazuje si¢ spdjny i zrozumialy komunikat o sposobie odbioru i
ewentualnych zmianach w organizacji pracy.

Zapewnia si¢ wsparcie osobom wymagajacym pomocy i sporzadza informacjg
zdarzeniu. ‘

W mozliwie krétkim czasie przeprowadza sie odprawe: ustala sie, co zadzialato, co
wymaga poprawy oraz kto 1 do kiedy usuwa nieprawidiowosci. ( zalgezmik nr 3 do

procedury)



DZIALANIA NIEDOPUSZCZALNE

1. Nie wolno wyprowadza¢ dzieci i uczniow na zewnatrz po ogloszeniu alarmu w celu dojscia
do odleglego miejsca schronienia.

2. Nie wolno zwlekaé z reagowaniem po otrzymaniu jednoznacznego sygnatu alarmowego albo
komunikatu ostrzegawczego.

3. Nie wolno nadawaé pomieszczeniu statusu przewidzianego w ustawie bez wlasciwego
postepowania albo identyfikacji.

4. Nie wolno przekracza¢ potwierdzonej pojemnosci schronu, ukrycia, miejsca doraznego
schronienia ani punktu schronienia.

5. Nie wolno przekazywa¢ dzieci osobom uprawnionym do odbioru ani rozpoczynaé dowozu
podczas alarmu.

6. Nie wolno wysylaé dzieci ani uczniéw na poszukiwanie innych 0s0b.

7 Nie wolno wchodzié do czesci budynku zagroZonej pozarem, dymem, gazem albo
zawaleniem.

8. Nie wolno dotykaé szczatkdw, niewybuchow ani podejrzanych przedmiotow.

9. Nie wolno uzna¢ budynku za bezpieczny wylacznie na podstawie sygnatu dzwigkowego
odwotujacego alarm.

W sytuacji wprowadzenia stanu wojennego wychowankowie s3 przekaiywani pod opieke rodzicom
lub prawnym opiekunom. Jesli bezpieczny powrot do domu jest niemozliwy bursa zapewnia
tymczasowe zakwaterowanie w przygotowanych miejscach schronienia.

Dyrektor
Bur's‘_y‘ szkolnej w beczng]
myr Justyna Olesgkiewles
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Zalacznik 2 Lista kontrolna nauczyciela i meldunek grupy

Grupa ilo$¢ oséb ........ wychowankowie-.............. PrACOWILCY: wivsusns siswiss osoby z
zewnatrz........

Miejsce SChIONIBNIAL wosusnsmmsmosssmm s s

Nauczyciel- wychowawca odpowiedzialny

.............................................................................................

Sprawdzenie obecnosci

O Sprawdzono obecno$¢ wychowankow

[0 Ustalono osoby brakujace i osoby znajdujace si¢ z inng grupa.
O Zgloszono osoby przyjete z innej grupy.

Przekazano meldunek
koordynatorowi.
Rozmieszczenie grupy

00 Grupa zajela wyznaczong strefe.
[0 Osoby znajdujg si¢ z dala od okien, przeszklen i $cian zewnetrznych.
O Pozostawiono drozne przejscia, wyjscia i dostep do punktu pierwszej pomocy.

Nikt nie wraca do pokoju ani po
pozostawione rzeczy. Stan zdrowia i
szczegolne potrzeby

O Sprawdzono, czy ktos jest poszkodowany albo wymaga pomocy.
L Zapewniono dostgp do niezbgdnych produktéw leczniczych.
[0 Osobom ze szczegdlnymi potrzebami zapewniono ustalone wsparcie.

W razie potrzeby powiadomiono osob¢ odpowiedzialng za pierwsza
pomoc. Bezpieczenstwo i tacznosé

O Zgloszono zauwazone uszkodzenia, dym, ogien, zapach gazu lub inne zagroZzenia.
O Grupa nie przemieszcza si¢ bez polecenia.
OO0 Zapewniono odbior oficjalnych komunikatow.

Telefon lub radio pozostaje dostepne do lgcznosci
stuzbowej. Meldunek grupy



Meldunek przekazano do:

sesssssssatatstssentisasnnnnens ssssnunsasannses

Podpis nauczyciela- wychowawcy



Zatacznik 3 Lista kontrolna dyrektora

Vo Czynnos¢ kontrolna Uwagi i termin

no :

- Uzyskano pisemne ustalenia dotyczace statusu, mozliwosci
wykorzystania i pojemnosci miejsc.

0 Wyznaczono pomieszczenia, drogi podstawowe 1 zastgpcze,
kolejnos¢ grup i warianty awaryjne.

0 Sprawdzono, czy najwigksza przewidywana liczba osob nie
przekracza potwierdzonej pojemnosci.

C Przypisano role, zastgpstwa i indywidualne wsparcie dla os6b ze
szczegblnymi potrzebami.

] Sprawdzono  alarmowanie, laczno$¢,  zasilanie  awaryjne,
wyposazenie 1 terminy waznosci.

0 Zapewniono aktualne wykazy obecnosci dostepne takze bez
Internetu.

0 Przygotowano komunikaty do rodzicoéw i procedurg bezpiecznego
odbioru.

O Przeprowadzono szkolenie personelu i ¢wiczenie etapowe.

0 Udokumentowano wyniki ¢wiczenia i wyznaczono terminy
usunigcia brakow.

0 Ustalono termin przegladu instrukcji oraz sposéb dokumentowania
zmian.







